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1.1. Профиль комплектования единого библиотечного фонда (далее - Профиль
комплектования) муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная
библиотечная система» (далее - ЦБС) - это регламентирующий документ, отражающий
политику, принципы, направления, и особенности комплектования фонда документов.

1.2. Используемая в профиле комплектования терминология опирается на ГОСТы:
7.60-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.
Издания. Основные виды. Термины и определения››; 7.72-96 «Система стандартов по
информации, библиотечному и издательскому делу.
Коды физической формы документов››; 7.0.83-2013 «Система стандартов по информации,
библиотечному и издательскому делу. Электронные издашая. Основные виды и выходные
сведения››; 7.0.17-2014 «Система стандартов по информации, библиотечному и
издательскому делу. Система обязательного экземпляра документов. Пронзвотштели,
получатели, основные виды документов››; 7.020-2014 «Система стандартов по
информации, библиотечному и издательскому делу. Библиотечная статистика: показатели
и едиъпщы исчисления>›; 7.0.93-2015 «Система стандартов по информации,
библиотечному и издательскому делу. Бибтшотечиый фонд. Технология формировах-Іия››;
7.0.94-2015 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.
Комплектование бибшютеки документами. Термины и определения.

1.3. Принципы комплектования единого библиотечного фонда:
- систематичность, что подразумевает планомерность и регулярность комплектования;
- оперативность пополнения фондов актуальной литературой;
- релевантность, что подразумевает учет информационных потребностей пользователей;
- полнота в части комплектования фонда краеведческих и местных изданий;
- избирательность в части комплектования российских и зарубежных изданий, за
исключением краеведческих и местных изданий;
- преемственность - последовательный характер обновления фондов текущими
изданиями, отражающими новейшие достижения в конкретных отраслях, по которым
ведется комплектование;
- отражение в фонде сложившегося в обществе политического и идеологического
многообразия, при этом фонд не комплектуется изданиями, признанными в
установленном законодательством Российской Федерации порядке экстремистскими.

1.4. Пополнение фондов осуществляется путем закупки документов, подписки на
периодические издания, лицензионного соглашения на дистанционный доступ к
элекгронньпи ресурсам, посредством когшрования (в том числе на машиночнтаемые и
электронные носители, перевод в аудиочитаемый формат и на шрифт Брайля),
поступления обязательного экземпляра документов муниципального образования,
пожертвований от юридических и физических лиц, в порядке наследования, а также через
книгообмен с отечественными и зарубежными библиотеками.

1.5. Документы, поступившие в бибхшотечный фонд, подлежат постоянному,
текущему или временному (краткосрочному) хранению.

1.6. Профиль комплектования утверждается директором ЦБС, пересматривается по
мере необходимости. В промежутке между редакциями профиля в процессе наблюдения
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за читательским спросом, использованием фонда заведующие подразделениями ЦБС одша
раз в год формируют предложения о внесении в документ изменений, если в этом
возникает необходимость.

Профиль комплектования является рабочим инструментом сотрудников
подразделений ЦБС при:
- организации фондов в соответствии с их задачами и потребностями читателей;
проведении:
- первичного отбора документов в процессе текущего комплектования;
- вторичного отбора для формирования редкого фонда и исключения документов из
состава действующего фонда.

В профиль комплектования единого библиотечного фонда входят профили
комплектования:
- центральной городской библиотеки;
- центральной детской библиотеки;
- детских библиотек;
- библиотек универсальных;
- редких (ценных) изданий и коллекций.

2. Текущее и ретроспектнвное комплектование фонда ЦБС
Текущее комплектование фонда ЦБС основывается на первичном отборе вновь

изданных профильных изданий.
Ретроспективное комплектовашае осуществляется на основе анатшза запросов

читателей на документы и выявления лакун местных и краеведческих изданий.
ВОСҐІОЛНЄНИЄ ЛЗКУН В ФОНДЗХ ОСУЩЄСТВЛЯЄТСЯ ПРЄИМУЩЄСТВЄННО

ОРИГИНЗЛЪНЫМИ ИЗДЗНИЯМИ, а ТЗКЖЄ ИХ КОПИЯМИ.

3. Типология изданий и границы отбора документов в фонд ЦБС
В основу тематического отбора изданий для комплектования основного фонда

положена классификационная система ББК. Особенности отбора изданий для
комплектования библиотек указаны в соответствующих разделах профиля
комплектования.

Виды документов определены по целевому назначению и включают следующие
издания:

официальные издания - публикуемые от имени органов власти, организаций,
содержащие материалы нормативного ища директивного характера;

научные издания - содержащие результаты теоретических и (или)
экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к публикации
памятники культуры и исторические документы;

научно-популярные издания - содержащие сведения о результатах теоретических и
(или) экспериментальных исследовагщй, изложенных в доступной для читателя-
неспециалиста форме;

производственно-практические издания - содержащие сведения по технологша,
техншсе и организации производства товаров и услуг, рассчитанные на специалистов
различной квалификации;

нормативные производственно-практические издания - содержащие нормы, правила
и требоваъшя в разных сферах производственной деятельности;

учебные издания - содержащие систематизированньте сведения научного или
прикладного характера, изложенные в удобной для изучения и преподавания форме
(практикумы приобретаются только в комплекте с учебником);

массово-политические издания - содержащие произведения общественно-
политической тематики для широкого круга читателей;



духовно-просветительские издания - издания религиозного содержания,
разъясняющие постулаты мировоззрения, основанного на вере в существование высших
божественных сил;

справочные издания - содержащие краткие сведения научного или прикладного
характера в порядке, удобном для их поиска;

информационные издания - содержащие систематизированные сведения о
документах (опубликованных, неопубликованных, непубликуемых) либо результат
анализа и обобщения сведений, представленных в первоисточниках, вьшускаемые
организацией, осуществляющей научно-информационную деятельность;

рекламные издания - содержащие общедоступные сведения об изделиях, услугах,
мероприятиях;

издания для досуга - содержащие общедоступные сведения по организации быта,
разнообразньпи формам самодеятельного творчества, разшгчным видам увлечений;

литературно-художественные - содержащие произведения художественной
литературы.

Все типы изданий в целом комплектуются выборочно, однако строгость и принципы
отбора могут варьироваться в соответствии с приоритетными направлениями
деятельности, формированием отдельных коллекций.

По содержанию комплектование строится на основе «дифференцированного отбора»
в соответствии с потребностями пользователей и налшшя повторяющейся части фонда.

Полнота комплектования определяется экземплярностью и широтой репертуара
представленных по разделу названий (авторов).

В тех случаях, когда на литературу существует незначительный читательский спрос,
он удовлетворяется за счет МБА.

Максимально полно комплектуются краеведческие и местные издания
(обязательный экземпляр);

по возможности полно - коллекции;
выборочно комплектуются издания, четко отвечающие профилю комплектования и

потребностям читателей;
строго выборочно комплектуются издания единичного, но стабильного спроса,

имеющие непреходящую ценность для фонда и относящиеся к его ядру.
Отбор ставит целью по возможности обеспечить ориентировочный уровень

насьпцения литературой данной рубрики - как в плане текущего, так и ретроспективного
комплектования.

Устанавливаются следующие ориентировочные уровни насыщения фонда
(Приложение 1):
нулевой - 0
минимальньпїт-І
базовый-2
интенсивный - 3
исследовательский _ 4

Основными уровнями комплектования ЦБС являются базовый и интенсивный
Степень выборот-пчости зависит от актуальности и востребованности читателями

определенной отрасли знания или ее разделов и определяется сотрудниками
подразделений по согласованию с отделом комплектования.

По месту издания выборочно приобретаются все ти1ть1 изданий, вышедшие на
территории страны.

В случаях высокой востребованности д0КУМЄНТ0В= П0 РШШШНТИВЄ ЗНВЄДУЮІІІИХ
структурными подразделениями и по согласованию с отделом комплектования
экземплярностъ приобретаемых изданий может быть увеличена.

По периоїости. Фонд комплектуется преимущественно непериодическими
изданиями, подтшска оформляется на наиболее спрашиваемые текущие периодические



издания (журналы, гшеты) по заявке заведующих структурными подразделениями,
продолжающиеся издания приобретаются по сведениям корпоративной картотеки
«Докомплектование». Полно комплектуются местные периодические издаъшя - городские и
районные, за исключением рекламных изданий.

По знаковой природе информации приобретаются главным обршом текстовые
издания. Художественные альбомы по изобразительному искусству приобретаются строго
выборочно в соответствии со сложившимся профилем фонда.

Атласы (географические, ботанические, астрономические, медицинские)
направляются в фонд ЦБС согласно их профилю.

По материальной конструкции. Приобретаются печатные издания в твердом
переплете, мягкой обложке, комбинированные, электронные издания. Главным критерием
отбора конкретных документов в фонд является соответствие содержания документа
профилю комплектования.

При комплектовании электронных изданий приоритетное внимание уделяется
комплектованию учебншсов для высшей школы по фундаментальным учебным дисциплинам
(физшса, математика, механика, химия, педагогика, философия, культурология и т.д.),
научно-популярным изданиям, справочным изданиям, пользующимся повьппенным
читательским спросом, литературно-художественным произведениям для взрослых и
детей, развивающим играм для детей.

При выборе баз данных и цифровых ресурсов не собственной генерации
приоритетное внимание уделяется ресурсам, содержащим научно-популярные,
литературно-художественные, тштературоведческие электронные издания, цифровые
ресурсы в помощь профессиональной деятельности. Ресурсы должны отвечать
следующим требованиям: наличие сбора статистики, поиска чтения и цитирования
изданий, входящих в него, возможность просмотра на мобильных устройствах, а также
возможность прослушивания литературных произведений.

По хронологическому охвату преимущественно приобретается литература
последних 5 лет издания, доминируют издания текущего года. Срок хранения документов
дифференцируется в каждой отрасли знания в зависимости от закономерностей
устаревания информации.

Не комплектуются:
- учебники для общеобразовательной школы;
- литература по азартным играм (карточные, тотализатор, игровые автоматы);
- литература экстремистского содержания, содержащая пропаганду учений и

методик тоталитарных десгруктивных религиозных организаций (сек-г);
- литература, содержащая пропаганду наситшя, жестокости и порнографии;
- издания массового спроса (гороскопы, кроссворды, лунные календари, дневники

наблюдения, лшаргапки, книжки-раскраски и т.д.).

4. Профиль комплектования центральной городской библиотеки
Фонд библиотеки рассчитан на все категории читателей, по возрастному критерию

_ преимущественно на пользователей от 14 лет и выше. Комплектуется изданиями по всем
основным разделам ББК, редкими издаъшями, изданиями на иностранных язьпсах,
краеведческими изданиями, обязательным экземпляром документов. Комплектование
фонда осуществляется отделом комплектования с учетом предложений и рекомендаций
специалистов бибштотеки, основывающихся на изучентш запросов читателей и
прогнозируемого спроса.

Преимущественные уровни насыщения фондов по отраслям знаний: базовьпй и
интенсивный.

Исследовательский уровень поддерживается в части комплектования изданиями по
краеведению.



Минимальньпїт уровень насыщения фондов поддерживается в слсдУЮЩИх отраслях
знаний:

- Альтернативная энергетика (ветроэнергстика, гелиоэнергетика, биоэнергетика и
др-);

- Горное дело;
- Технология металлов. Машиностроение. Приборостроение;
- Сельское и лесное хозяйство.
Не приобретается (нулевой уровень насьпцения фондов):
- литература по отраслям промышленности территорий России, кроме Тюменской

области;
- литература по маркшейдерскому делу территорий России, кроме Тюменской

области;
- литература по горной геометрии территорий России, кроме Тюменской области;
- литература по сельскому хозяйству территорий России, кроме Тюменской

области.
Издания по всем тематическим разделам комплектуются выборочно, за

исключением детской литературы, которая комплектуется строго выборочно,
обязательного экземпляра документов, краеведения, которые комплектуются с
максимальной полнотой.

Комплектуются все виды документов, в т.ч. шттературно-художественные издания
- от 1 до 5 экз. каждого наименования (в отдельных случаях до 10 экз.), официальные - 1
экз., научные, научно-популярные издания, производственно-практические, справочные;
учебные издания, массово-потштические издаъшя; духовно-просветительские; издания для
досуга - от 1 до 3 экз. каждого наименования, строго выборочно - нормативные
производственно-практические, информационные, рекламные - от І до 2 экз.

При комплектования изданий на иностранных языках предпочтение отдается
наиболее распространенным языкам (английскому, немецкому, французскому). Фонд на
иностранных язьпсах комплектуется прешиущественно художественной литературой,
учебными, справочньпии и практическими изданиями. Фонд литературы на языках
народов России, Содружества независимых государств (СНГ) комплектуется строго
выборочно, кроме язьпсов коренных народов Ханты-Мансийского автономного округа -
Югры, который комплектуется с максимальной поштотой.

5. Профиль комплектования центральной детской библиотеки
Фонд библиотеки по возрастному критерию расс=щтан преимущественно на

пользователей до 14 лет. Комплектуется изданиями по всем основным разделам ББК для
детских библиотек. Комплектование фонда осуществляется отделом комплектования с
учетом предложений и рекомендаций специаштстов библиотеки, основьтвающихся на
изучении запросов читателей и прогнозируемого спроса.

Преимущественный уровень насыщения фондов по отраслям знаний - базовьпй.
Интенсивный уровень насьпцения фондов поддерживается в следующих отраслях:
- Экология;
~ Образование. Педагогическая наука;
- Психология.
Издания по всем тематическим разделам комплектуются выборочно, за

исключением литературы для взрослых, которая комплектуется строго выборочно.
Комплектуются все виды документов, преимущество имеют дштературно-

художественные издания от 1 до 4 экз. одного наименования, научно-популярные - от 1
до 3 экз., справочные издания, издания для досуга от 1 до 2 экз. Документы, напечатанные
укрупненным шрифтом, рельефно-точещтым шрифтом Брайля, для детей младшего и
среднего школьного возраста комплектуются выборочно - 1 экз.



По формальным критериям не комплектуются издания на иностранных языках и
языках народов России и СНГ, кроме язьп<ов коренных народов Ханты-Маисийского
автономного округа - Югры, которые комплектуются выборочно.

6. Профиль комплектования детских библиотек
Фонд библиотеки по возрастному критерию рассчитан преимущественно на

пользователей до 14 лет. Комплектуется изданиями по всем основным разделам ББК для
детских бибшаотек с учетом выбранных направлений.

Комплектование фонда осуществляется отделом комплектования с учетом
предложений и рекомендаций специалистов библиотеки, основываютштхся на изучении
запросов читателей и прогнозируемого спроса.

Основные уровни насыщения фондов по отраслям знаний ~ минимальный и
базовый.

Издания по всем тематическим разделам комплектуются выборочно, за
исключением литературы для взрослых, которая комплектуется строго выборочно.

При комплектования изданиями краеведческой литературы приоритет имеет
Библиотека ЪГ230.

По формальньли критериям не комплектуются издания на иностранных язьпсах и
язьпсах народов России и СНГ.

7. Профиль комплектования универсальных библиотек
Фонд библиотеки по возрастному критерию рассчитан преимущественно на

пользователей от 14 лет. Комплектуется изданиями по всем основным разделам ББК с
учетом выбранных направлений.

Комплектование фонда осуществляется отделом комплектования с учетом
предложений и рекомендаций специатшстов библиотеки, основывающихся на изучении
запросов читателей и прогнозируемого спроса.

Основные уровни насьпцения фондов по отраслям знаний - минимальный и
базовый.

Не приобретается литература (нулевой уровень насьпцения фондов) в соответствии
с 5.4.

Издания по всем тематическим разделам комплектуются выборочно, за
исключением детской литературы, которая комплектуется строго выборочно.

Библиотека Ме15 выборочно комплектуется комикс-изданиями, графическими
романами для молодежи в 1 экз.

Библиотека Л921 выборочно комплектуется изданиями по киноискусству и
фотоискусству в 1 экз., а также документами, напечатанными укрупненным шрифтом,
рельефно-точечным шрифтом Брайля для детей старшего школьного возраста, взрослых в
1 экз.

Не комплектуются нормативные производственно-практические, рекламные
издания, информациогптые, строго выборочно - официальные, научные.

По формальньпи критериям не комплектуются издания на иностранных язьп<ах и
языках народов России и СШЁ

8. Профиль комплектования фонда редких (ценных) изданий и коллекций
Видо-типологическая классификация фонда редких (ценных) изданий и коллекций

разработана с учетом сложившейся в ЦБС практики формирования фондов, имеющихся
условий и возможностей по хранению и научной работе с документами. По степени
историко-культурной ценности большинство изданий и коллекций относится к местному
уровню. Фонд формируется, в большей степени, за счет пожертвований, в меньшей - за
счет приобретения. Решение о приеме пожертвований или приобретении редких изданий в
фонд, формировании новых коллекций принимается директором ЦБС по результатам



рассмотрения вопроса комиссий по редкому фонду. Не приобретаются издания высокой
ценовой категории, в т.ч. с использованием дорогих материалов (особые виды кожи,
бумаги, полудрагоценные и драгоценные камни, драгоценные металлы, костъ и др.). По
видам изданий фонд комплектуется книгами, продолжаюпшмися изданиями, журналами,
газеташт и листовыми изданиями (листовками), неопубликованными документами
(краеведение).

Отдельные издания, отнесенные к редкому фонду, вкшочают:
І. Старопечатные издания. Специально не комплектуются, обеспечивается сохранность
имеющихся экземпляров (2 экз.).
2. Отечественные и иностранные издания, вьлпедшие после 1830 г. Специально не
комплектук›тся. Приобретение изданий рассматривается в исключительных случаях.
Могут приниматься в качестве пожертвований от частных и юридических лиц при
условии хорошего физического состояния документов:
- прижизненные издания произведений выдающихся ученых, писателей, общественных и
государственных деятелей;
- издания, являющиеся памятншсами событий и эпох большой исторической значимости,
в т. ч. периода Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.
Степень полноты комплектования: строго выборочно

Коллекции:
І. Краеведение.
Тип коллекции: тематическая.
Ущвень коллекции: местный.
Включает документы, освещающие историческое прошлое и современную деятельность
города и региона. Формируется из имеющихся фондов, за счет приобретения и
пожертвований, в т.ч. документов из личных библиотек сургугян.
Степень полноты комплектования: полно - частные коллекции жителей г. Сургута и
Сургугского района, связанные с историей развития города и района; выборочно -
библиотеки выдающихся деятелей города и района.

2. Пуппсиниана.
Тип коллед: тематическая.
Ущвеиь коллещдщ: местньпїі.
Собрание книг, предметов, связанных с именем А.С.Пупп<ина. Отдельные издания и
собрания произведений, отобранных по хронологическому, социально-ценностным,
мемориальному критериям, обладающие индивидуальными особенностями. Попотшяется
за счет пожертвований и приобретений.
Степень полноты комплектования: строго выборочно.

3. Коллекция миниатюрных и микроминиатюрных изданий А.И. Коненко.
Тип коллекции: тематшсо-видовая.
Уровень коллещщ: местньпй.
Собрание унШ<альных книг и микроминиатюр, вьшолненных омским издателем,
художником-микроминиатюристом из г. Омска. Книги изданы по всем правилам
книгоиздания, многие из них отзшчаются особенным оформлением. В составе коллекция
имеются самые маленькие книги в мире. Попоштяется за счет приобретений и
пожертвований.
Степень погшоты коштлектования: выборочно.

4. Коллекция П.А. Грязневича.
Тип коллещии: владельческая, тематическая.



Уровень коллетщии: не определен.
Собрание изданий на русском, нескольких европейских и восточных языках по
востоковедению, арабистике и смежным востоковедным днсципжшнам, а также словарей
арабского языка с владельческими признаками. Коллекция не является полной, может
пополняться за счет приобретенгпй и пожертвований.
Степень полноты комплектования: по возможности полно.

5. Есениана.
Тип коллещии: тематическая.
Уррвень коллекции: не определен.
Собрание прижизненньгх изданий поэта и пубзшкаций о его творчестве из библиотеки
сургутского библиофила В.Г. Красильникова. Коллекция не пополняется.

6. Рубцовиана.
Тип коллещдии: тематическая.
Уровень коллекции: местный.
Собрание книг, предметов, связанных с именем Н.М. Рубцова. Отдельные издания и
собрания произведений, отобранных по хронологическому, социально-ценностным,
мемориалъному критериям, обладающие индивидуальными особенностями. Пополняется
за счет пожертвований и приобретений.
Степень полноты комплектования: строго выборочно.

7. Книги с автографамн, дарственными надписями и экслибрисами.
Тип коллекции: тематико-книговедческая.
Уровень коллекции: местный.
Формируется из случайно попавших в библиотеку книг, книг, подаренных авторами или
владельцами, документов из библиотегпюго фонда с оставленны:ми на них автографами и
дарственными надписями. Может пополняться за счет приобретений.
Подразделы коллекции:
Коллекция С.А. Лагерева.
Коллекция В.Г. Красильникова.
Степень полноты комплектования: строго выборочно.

8. Факсимильные и репринтные издания.
Тип коллещии: тематико-книговедческая
Уровень кошек: местный
Собрание книг, отличающихся высоким качеством полиграфии, имеющих историко-
культурное и научное значение в качестве первоисточников для исследований.
Пополняется за счет приобретений и пожертвований.
Степень полноты комплектования: строго выборочно.

9. Книговедеиие.
Тип коллещии: тематико-книговедческая.
Уровень коллещкии: местный.
Собрание книг по истории печати, книжного дела, искусства книги, библиофильства и
технике иллюстрирования. Включает современные подарочные издания. Попогшяется за
счет приобретений и пожертвований.
Степень полноты комплектования: строго выборочно.

9. Пожертвования документов в фонд



Пожертвование является одъшм из источников пополнения фондов. В качестве
пожертвования может выступать издание на шобом носителе информации, составляющее
предмет комплектования фондов ЦБС в соответствии с профилем комплектования н на
основании документа «Пошчтика принятия даров для библиотечного фонда». Не
принимаются в качестве пожертвования издания, отнесенные к категориям документов,
не комплектуемых библиотекой.

Главным критерием при решении вопроса о приеме или отклонении пожертвования,
как в текущем, так и в ретроспективном комплектовании, служат опирающиеся на
принципы максимальной полноты фондов и долгосрочного или постоянного хранения
документов. Причиной отказа может служить напшчие в документах идей,
провоцирующих религиозную и национальную нетерпимость, и низкий содержательный
уровень (порнография, нашгчие в тексте нецензурной лексики и т. д.).



Приложение І
к Профилю комплектования

единого библиотечного фоъща
от « ›› 2021 г.

Таблица индикаторов уровней насыщения фонда по отраслям знаъшй

Индик
атор

Уровень
насыщения
фонда

Описание уровня Действие с фондом

О нулевой Библиотека сознательно не комплектует
материалы по данному направлению

1 минимальный Ограниченное коштчество справочных,
научно-популярных изданий по общши
вопросам отрасли знания, основам науки.
Периодические издания не
комплектуются

ляется,Часто обнов
анятмогут сохр

классические
основные
материалы.

ЬСЯ
ИЛИ

2 базовьпй Поддерживаются запросы по общим
вопросам теории и практики коьпсретной
отрасдгш знаний.
В фоцд включается:
- ограниченное собрание основных
монографий, справочных и учебных
изданий фундаментального характера
хорошо известных авторов;
- ограниченный перечень основных
периодических изданий.

Часто обновля
Сохраняются
КЛЗССИЧЄСКИЄ

ОСНОВНЫЄ

МЗГҐЄРИЭЛЬІ.

ЄТСЯ.

И

З интенсивный Наличие систематизированной
информации о предмете.
В фоцд включается:
- обширное собрание основных
монографий, справочных и учебных
изданий (выборочно - специальных)
преимущественно известных авторов;
- обширное собрание основных
периодических изданий общего
характера и представительное собрание
специализированных периодических
изданий;
- ограниченное собрание
соответствующих материалов на
иностранных языках.

Значительное
материалов
сохраняется.

ЧИСЛ0

4 исследовательс
кий

Максимально полное собрание основных
и специализированных монографий,
справочных и учебных изданий,
периодических изданий, в том числе на
иностранных язьшах известных и менее
известных авторов.

Материал
прошлые
сохраняется
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ГОДЬІ

И

СЛУЭКИТ ИСТОЧНИКОМ

для истори
исследований

ЧЄСКИХ


